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HNOJIOJKEHHE Ob APXUBE

MYHHUIHITAJIBHOTI'O BIO/UKETHOI'O JOIIKOJIBHOI'O
OBPA30OBATEJIBHOI'O YYPEX/IEHUSA
«IIEHTP PA3BUTHS PEBEHKA - IETCKHM CAJl Nel12 «YJIBIBKA »
IF'OPOJACKOI'O OKPYT'A «T'OPOJI AKYTCK»

I. O0mue nonoxenus

1. Tlonoxkenue 06 apxuBe MyHUIMNAILHOTO OIOUKETHOTO JOLIKOJIBHOIO
yuapexaenuss «llentp pasButus peGenka-Jlerckuii cax Ne 12 «YibiOka»
['opozckoro okpyra «ropoa Slkyrck»  (manee — Yupexaenue) pazpaboTaHo B
COOTBETCTBUM C THIIOBBIM M0JI0XKEHHEM 00 apXMBE OPraHU3alMH, YTBEPHK/IECHHBIM
npuka3oM Pocapxusa ot 11.04.2018 Ne 42, ®enepansubiM 3akoHOoM 0T 22.10.2004
Ne 125-®3 "O6 apxuBHOM  Jene B Poccuiickoii  ®enepanun’,
®eziepalibHbiM 3aK0HOM 0T 29.12.2012  Ne 273-®3  «O6 oOpasosanuu B
Poccuiickoli  ®enepaumu», HMHBIMH HOPMATHBHBIMH  IIPABOBHIMH  aKTaMH
Poccuiickoii ®enepaiu, ropoackoro okpyra «ropoj SIkyrck» B cdepe apXuBHOIO
JIeJ1a ¥ JIEJIONPOU3BO/ICTBA, Y CTAaBOM Y UpexkKICHHUS.

2. ApxuB YupexiaeHus BBICTYIA€T HMCTOYHUKOM  KOMIUIEKTOBAHUS
MYHULIUTIATTBHOrO apxuBa OKpy»KHOH aIMUHHUCTpAIMU ropoja Skyrcka.

3. ApxuB VYupexaeHHS CO3[daeTcsi HA NpaBax CTPYKTYPHOIO MOAPAa3/IeieHus
YupexaeHus, OCYWECTB/IAIOMIEr0 XPaHEHHWE, KOMIUIGKTOBAHHE, Y4eT W
MCTI0JIb30BaHKE JTOKYMEHTOB CBbile 10 JIeT XpaHeHUs, B TOM YUCIIE IO JIMIHOMY
cocTaBy, 00pa30BaBIIMXCSl B JEATETbHOCTH YUPEKICHHUS, a TAKKE TOJATOTOBKY
JIOKyMEHTOB K IMepeaave Ha MOCTOSHHOE XPAaHEHUE B MyHULMIIAIbHBIM apxuB 'O
«ropoj SIKYTCK», HCTOYHMKOM KOMIUIEKTOBAHHS KOTOPOTO  BBICTYIIAeT

YupexaeHue.

II. CocraB 10kymeHTOB ApXuBa Yupe:K1eHHs



II. CocTaB NOKyMEHTOB ApXHUBa Yupe:KaAeHMsI
5. ApxuB Yupex/JeH!s XPaHUT:

a) JJOKYMEHTHI ITOCTOSIHHOTO 1 BpeMeHHEIX (cBhIIIe 10 J1eT) CpoKOB XpaHEHNUs],
B TOM YICJI€ JJOKYMEHTHI 10 JIMYHOMY COCTaBy, 0Opa30BaBIINECS B JI€ATEILHOCTI
YupexJeHus, JoKalbHble HOPMATUBHBIE aKTHI, PEerJIaMEHTUPYIOINE OCHOBHYIO
JI€ATENbHOCTL YUPEKACHIS, JOKYMEHTE 110 00pa30oBaTelbHOI 1eITeIbHOCTH,

0) apxuBHBIE (POHBI JIMYHOTO MPOUCXOXKASHU (MIPU UX HAJTUYIUN ),

B) boHz nosm30BaHms (apXuBa) (IIpU HaJIITUIN ),

I') CIPaBOYHO-IIONCKOBEIE CpPEACTBA K JOKYMEHTaM U YUETHBIE JOKYMEHTHI
ApxuBa YupexJeHIs.

III. 3agauyn ApxuBa YupexaeHUs
6. K 3agauam ApxuBa YUpexJeHUsI OTHOCSATCS:

6.1. OpraHmzanus XpaHEHHSA JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX IIPEIyCMOTpPEH
IIyHKTOM 5 HacTosmero IlonoxeHus.

6.2, KommnekroBanue  ApxmBa  YupexkJaeHH JIOKy MEHTaMII,
00pa30BaBIIIMUCS [0 OCHOBHOMN J1€ATEIHHOCTIL

6.3. Yuer JOKYMEHTOB, HaXOIUXCS Ha XpaHEHUN B ApXUBE YUpPeKISHUSL.

6.4. Hcrnonb3oBaHNE JOKYMEHTOB, HAXOJSAMIUXCS HAa XpPaHEHHU B ApXUBE
YupexaeHus.

6.5. ITogroToBKa U CBOEBpeMeHHas Iepefiada JOKY MEHTOB ApXUBHOTO (oHIa
Poccuntickoit @enepanun Ha OCTOSIHHOE XpaHEHNE B MyHUIIUIAJILHEIT apxuB 'O
«TOopoJ SIKyTCK».

6.6. Metoaumueckoe pPyKOBOACTBO U KOHTPONL 3a (OPMUPOBAHUEM U
odopmieHneM Jel1 B CTPYKTYPHBIX IOAPA3AENCHUSIX  YUpEkJICHUS u
CBOEBPEMEHHOII Ilepeadeil ux B ApXUB YUpexKJeHI.

IV. ®yukunu ApxuBa YupexaeHHs!
7. ApxuB YUpexJeHUs OCYIIECTBISET cleayronue GyHKIIU:

7.1. OpranuszyeT npueM JOKYMEHTOB IOCTOSHHOTO I BpeMEHHBLIX (cBhImIEe 10

JIET) CPOKOB XpaHEHUs, B TOM HYUCJIE IO JIMYHOMY COCTaBy, 0Opa3OBaBIINXCS B

ACATCIIBHOCTIL quexczxe}mﬂ, B COOTBETCTBHUHU C YTBEPKACHHBIM I’pa(bI/IKOM.



7.2. Bexer yder AOKYMEHTOB H (POHZOB, HAXOMSIUXCS Ha XpaHEHHH B
ApxuBe YupexJeHI.

7.3. IlpeactaBisger B MyHUIUIANbHEI apxuB ['O «ropox SIKyTCk» yUeTHBIE
CBEJICHIISI 00 00BbeMe I COCTaBe XPAHAIMUXCS B ApXIBE YUPeKJeHUS JOKYMEHTOB
ApxuBHoro ¢ouga Poccuiickoit @emeparun n APYyTrux apXUBHBEIX JJOKYMEHTOB B
COOTBETCTBUU C IIOPSAKOM TIOCYJApCTBEHHOIO ydeTa JOKYMEHTOB ApPXUBHOIO
donma Poccuiickoit eneparun.

7.4. CucteMaTI3UpYyeT U pa3MeIlaeT JOKYy MEHTHI, IIOCTYIAIONIe Ha XpaHEeHUe
B ApxuB Yupex/JeHUs, 00pa30BaBIINECs B IEATEIILHOCTU YUPEKACHILT.

7.5. OcymecTBIsA€T NOATOTOBKY U IIPE/ICTABILIET:

a) Ha PacCMOTpPEHHE U COITIaCOBaHHE SKCIEPTHOII KOMHCCHH YUpexXISHUT
ONICHU Jel IIOCTOSHHOTO XpaHEHUs, BpeMeHHBIX (cBeime 10 1eT) cpokoB
XpaHEHUs, B TOM YHCIIE 10 JIMYHOMY COCTaBy, a TaK)K€ aKThl O BBIJEIEHHU K
VHIYTOXKEHIIO apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE IOJJIEKANINX XPaHEHHIO, aKThl 00
yTpaTe JOKYMEHTOB, aKTBl O HEHCIPABUMBIX IOBPEXACHISX apXUBHBIX
JIOKYMEHTOB;

0) Ha yTBEpkJeHIE dKCcIIepTHO-poBepouHoil komuccun (OIIK) apxuBHOTO
otzena OKpyXHOI aJMHUHUCTpanuu ropofa SIkyTcka B cdepe apXUBHOTO Jela
OTIIICH JIeTI IOCTOSIHHOT'O XPaHEeHIS,

B) Ha cormacoBaHne OIIK apxuBHOTO oTAena OKpy»KHOI aJMIHUCTPAITUN
ropoJa SIkyTcka B cepe apXUBHOTO JIeNa;

r) Ha cornacoBaHne OIIK apxuBHOro otjena OKpyXHOHU aJMUHICTPAITUN
ropoja JSlkyTcka  akThl 00 yTpaTe J[JOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIIPaBHMBIX
MIOBPEXKICHUIX apXUBHEIX JOKYMEHTOR,

J1) Ha yTBEpXKJACHUE 3aBeyIomeil OMUcH /Il MOCTOSHHOIO XpaHEeHIs, OIICU
BpeMeHHBLIX (CBBIE 10 I1€T) CpOKOB XpaHEHHS, B TOM YICIE OMHICH JeN IO
JIMYHOMY COCTAaBY, aKThl O BBHIJIEJICHIN K YHUYTOXEHUIO apXHUBHBEIX JOKYMEHTOB,
He ITOJJIeKAIIIIX XPAaHEeHIO, aKTEl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKTHl O HEUCIIPABIMEIX
MOBPEXKACHUSIX apXIBHEIX JTOKYMEHTOB, YTBEpK/IeHHbIE (cornacoBaHHbIe) OIIK.

7.6. OpraHmsyer Inepegady JOKyMeHTOB ApxmuBHoro ¢onga Poccuiickoii
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denepanun Ha IIOCTOSHHOE XpaHeHHEe B apxXuB OKpyKHOH aJMUHUCTpaIluN
ropoja SxyTcka.

7.7. Opranuszyer U IpOBOANUT HKCIEPTU3Y HEHHOCTU JJOKY MEHTOB BPEMEHHBIX
(cBeime 10 7eT) CpOKOB XpaHEHNS, HAXOJANINXCS HAa XpaHEHHU B ApXUBe
YupexJeHus, B Ie/IX 0TOopa JTOKYMEHTOB I BKIFOUEHUS B COCTaB APXUBHOIO
donma Poccmiickoit dexeparun, a Takke BHIBICHHISI JOKYMEHTOB, HeE
MIO/TIeXkKAIIX JlallbHelmeMy XpaHeHHUEO.

7.8. IIpoBOAUT MEPONIPHUATUS IO OOECIEUSHUIO COXPAHHOCTU JOKYMEHTOB,
HaXO/IAIMUXCS Ha XpaHEHU! B ApXHBe YUpexKIeHII.

7.9. Opranmyer uHGOPMHPOBAHUE 3aBeyroIIei 1 pabOTHHUKOB
YupexJeHUus O COCTaBe U COJEpKaHUNU JOKYMEHTOB ApXHIBa YUpeKICHU.

7.10. WudopMupyer moib30BaTeNeil MO BONpOcaM MECTOHAXOXKICHUS
apXUBHBIX JOKYMEHTOB.

7.11. Opra"msyer BbIAaUy JOKYMEHTOB H A€l JUI1 pabOoTEl BO BPEMEHHOE
MIOJIb30BaHUE.

7.12. HcnomHseT 3alpochl IIOJIBb30BaTeNell, BBIJAET apXUBHBIE KOIINU
JIOKYMEHTOB, apXUBHBI€ BLIITUCKH I ApXUBHBIE CIIPABKI.

7.13. Beger yueT UCIIONb30BaHUA JOKYMEHTOB ApXIBa YUpPEXKICHIL.

7.14. Co3aer GoHA IMOB30BaHUSI ApXUBa YUpexkIeHUI U OpTaHU3yeT ero
HCIIOJIb30BaHUE.

7.15. OcyuiecTBISET BeAeHIE CIIPABOUYHO-TIOUCKOBBIX CPEJICTB K JJOKyMEHTaM
ApxuBa YupexJeHIs.

7.16. YuacTByeT B pa3paboTKe JOKYMEHTOB YUpeXJCHHSI II0 BOIpocaM
apXUBHOTO JIefa I JIeTIOIPOU3BO/ICTRA.

7.17. Oxa3bIBaeT METOAMIECKYEO [IOMOIb:

a) ciyx0e JeNOoNpon3BOACTBA YUPEXKJIEHUS B COCTaBIEHUN HOMEHKIATYDHI
Jien, hopMupoBaHUN 1 0 GOPMIEHIN AT,

6©) CTPYKTYpPHBIM HOJpAa3JeNleHNsIM ¢ paOOTHHKAM YUpEeKACHUS B
IIOATOTOBKE JOKYMEHTOB K Ilepe/jaue B ApXUB YUpEKICHIS.

V. IIpaBa ApxuBa o0pa30oBaTe/IbHOI 0praHI3aLuu



8. ApxuB YUupexJeHUs UMEET IIPaBo:

a) TpPEeJCTaBIATH 3aBeAyIomell  IpeUIokKeHII II0 COBEPIISHCTBOBAHHIIO
OpraHM3aINN XpaHEHUs, KOMIUIEKTOBaHUS, yueTa U WCIONIB30BaHUS apXUBHBLIX
JIOKYMEHTOB B ApXHBe YUpexJeHI,

0) 3ampamuBaTh B CTPYKTYPHBIX IOJpa3eIeHIsIX YUpexkJIeHUS CBEJCHIL,
HeoOXoUMEIe AT paboThl ApXIBa,

B) JlaBaTb PEKOMEHJAIlUU CTPYKTYPHBIM IOJpa3zJeNleHIIM YUpexKJeHUs II0
BOIIPOCaM, OTHOCSIIIMCS K KOMIIETEHIIUN APXIIBa;

r) wuHGOpPMUPOBATL CTPYKTYpHBIE IOJpa3JeNeHIT  YUpeKIeHIT 0
HEOOXOJUMOCTH IepeJaull JOKYMEHTOB B ApXHB B COOTBETCTBUU C

YTBEPIKICHHEIM I'papUKoM.



